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广东海事局关于转发部海事局
进一步规范海员证申办单位管理的通知
汕头、湛江海事局，各有关分支局，各海员证申办单位：

    现将《中华人民共和国海事局关于进一步规范海员证申办单位管理的通知》（海便函〔2015〕454号）转发给你们，请遵照执行。对于海员证申办单位资质情况核查和信息维护等工作的具体要求如下： 

一、请汕头、湛江及有关分支局船员管理部门负责受理注册地所属的海员证申办单位提交的拟开展海员证申办业务的书面报告（《广东海事局海员申办单位名单》见附件1），核实相关证书或批准文件的原件，并于2015年6月15日前将经核实的各海员证申办单位的书面报告及海员证申办单位名单邮寄至我局船员管理处。
二、请各海员证申办单位于2015年6月5日前，向工商注册地所属的海事局提交拟开展海员证申办业务的书面报告。报告的内容至少包括：

（一）书面申请（主要内容包括：公司的类型、具备的资质情况、船舶船员的管理制度及执行情况、五年内海员证业务申办及管理情况、海员证年审的自查及整改情况等）；

（二）海员证申办单位备案表（见附件2）；

（三）有效的企业法人营业执照复印件，交验原件；

（四）有效的海员证申办单位相关资质证书或批准文件复印件，交验原件；

（五）公司经营或管理的船舶名录（仅限航运公司、国际船舶管理公司及渔业公司上报）（见附件3）。

三、各海员证申办单位应当严格执行海员证管理的相关规定，并做好信息的维护工作。

四、我局将在2015年6月30日前完成对海员证申办单位的核查工作。经报部海事局后，我局将公布广东海事局辖区海员证申办单位名单，在公布名单范围内的海员证申办单位，方能开展海员证申办业务。

联系人：吴燕平；联系电话：020-89098621；邮寄地址：广东省广州市海珠区怡乐路47号。

附件：1. 广东海事局海员证申办单位名单
2. 海员证申办单位备案表

3. 申办单位船舶名录 
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